Registrierung im Elternportal

von Hort Pro

4 I
HORT/fPRO
Eltern-Portal
Registrierung Registrierung
. o & 2]
Oﬁnen Sle dle Webadresse Kind verifizieren perstnliche Daten angeben
https://elternportal.hortpro.de/regi g cide
ster [L

oder nutzen Sie den fur Ihr Kind
generierten QR-Code.

Den Zugangs-Code erhalten Sie von der Einrichtung Ihres Kindes.

Geburtsdatum lhres Kindes * G

RegiStrieren Sle SiCh mit ihrem Um sicherzustellen, dass der Zugangs-Code zu lhrem Kind gehért,
Zu gang scode und dem nennen Sie uns bitte das Geburtsdatum des Kindes.
Geburtsdatum des Kindes. Diese
Zugangsdaten kdnnen Sie auf

mehreren Geraten nutzen. —

Bereits registriert, hier gehts zum Login,
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S Nach dem Abschicken
er— dgs Formulars wird an
die angegebene
s Emailadresse eine
Bestatigung geschickt.
= Klicken Sie in der Malil
S auf den Link ‘Account
[ aktivieren’. Damitwird @,
der Account
o el el freigeschaltet.
T Anschlieffend kdnnen \
o Sie sich normal im o | e—
Wahlen Sie ein Passwort und Elternportal anmelden. T * ®.

tragen Sie lhre Daten ein. _
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Weitere Kinder eintragen

Falls weitere Kinder eingepflegt werden sollen, dann unter dem
Punkt ‘Meine Kinder’ und auf ‘Weiteres Kind hinzufugen’
klicken. Es muss kein extra Account angelegt werden.

Eltern-Portal
Testkind-2 . .
Testiig2 Meine Kinder -
Schulhort 74.
Grundschule Gompitz
Testkind-2 Testkind-2 (Testgruppe) e 5§
Nachrichten Schulhort 74. Grundschule Gompitz

BB  Abstimmungen

Weiteres Kind hinzufiigen
Fligen Sie ein weiteres Kind hinzu, Sie benétiden einen Zugangscode von der Einrichtung

E Termine
Schulhort 74.

©®  Grundschule
Gompitz

~»  Meine Kinder

£ Einstellungen

il
Weiteres Kind hinzufiigen X
Zugangs-Code *
Den ZugangS'COde’ den {Eugangs—(}ode eingeben
Sie von uns fir ihr Kind

erhalten haben eintippen und  Den Zugangs-Code erhalten Sie von der Einrichtung
mit dem Geburtsdatum des ~ 'resKindes.
Kindes bestéatigen.

Geburtsdatum lhres Kindes * E
Unter dem Punkt
‘Meine Kinder* finden Sie
alle ihre eingeflgten Kinder.

Um sicherzustellen, dass der Zugangs-Code zu lhrem
Kind gehdrt, nennen Sie uns bitte das Geburtsdatum
des Kindes.

‘;, Zugangs-Code uberprufen




Nachrichten lGiber das Elternportal

schicken

Klicken Sie auf ‘Nachrichten’ und ‘Neue Nachricht’
oder in der mobilen Ansicht (Smartphone) auf das blau
unterlegte Kreuz unten rechts.

Uber ‘Sonstiges’ kénnen Sie uns Ihre Anliegen in einer

Nachrichten Nachricht mitteilen.

schreiben

In der mobilen Ansicht haben Sie zudem oben links drei
Striche, unter denen Sie weitere Informationen finden, u.a.
auch das Nachrichtenfeld.

Fur die Mitteilung der Gehzeiten Ihrer Kinder, haben wir einen
Standard festgelegt, den Sie unter “Standard zur Mitteilung
von Alleingehern” finden.
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Nachrichten Test

Abstimmungen

Mehr...
) Temine
®  Anwesenheiten
© Letzte Anwesenheiten c ) Kommende Termine c
Sehulhort 74
©  Grundschule ®  waram 13.01.2025, 10:05 Utr bis 11:44 Uhr anwesend Keine Eintrige vorhanden
Gompitz
®  waram 09.01.2025, 11:07 Ui bis 11:16 Uhr anwesend
- . Mehe., (o
&% Mceine Kinder Mehr... @

£t Einsteliungen

HORT* PRO °
Elteen Poctal 1924
Neue Nachricht x
° ° Details o Pridfen und senden
Bitte wahlen Sie?

- Abmeldung

Sie miéchien the Kind an unserer Einrichiung fir einen bestimmien Zeiraurm abmelden,

i Abholerlaubnis
Senden Sie uns eine Abholberechligung
4  Erlaubnis Alleingeher

Geben Sie uns die Edaubnis, Ihr Kind alleine nach Hause zu schicken.

o Sonstiges

Teilen Sie uns lhr Anliegen mit




NUTZUNG DES ELTERNPORTALS

Bitte Gbertragen Sie nach der
Abholerlaubnis - Registrierung die dauerbevollméachtigten,
Dauervollmachten  abholberechtigten Personen aus der
Hortkarte in das Elternportal:

1034 4™ il 86% 8

10:34 B 4M » Al 86%8 10:35 A 4™ » 2.l 86%8
77 @ elternportal.hortpro.de o Testkind-2 9
O Testkind-2 9
Neue Nachricht X
. ST et
Neue Nachricht X W lhre Unterschrift wird benétigt! X
° Abholerlaubnis ° Details e und
Priifen senden
° Abholerlaubnis e Details o und
SEnden Zusammenfassung
(O Einmalig auervollmacht o
Abholerlaubnis fiir 2 Personen
Gilltigkeit (Dauervollmacht)
ab*
Ihre Nachricht
13.02.2025
Opa und Oma
big Dauervollmacht
bis
13.02.2025 bi
01.08.2027 sl &
01.08.2027
Berechtigte Personen
Abholberechtigte Person *
W 3 n Max Mustermann
‘'orname Nachname
Meike Musterfrau
® Max Mustermann
Abholberechtigte Person 2 *
»> Unterschreiben und senden
Vorname * Nachname *
@ Meike Musterfrau u 2

=+ Eine weitere Person hinzufiigen

Weitere Informationen

Opa und Oma|
Gultigkeit:
Bitte tGberprifen Sie in regelmafigen

KN - | Abstanden die von Ihnen festgelegte

Gultigkeit der Dauervollmachten.




Standard zur Mitteilung von

Abmeldungen

iiber das Elternportal im Hort der 74. Grundschule

Abmeldung

Abmeldung bis spatestens 7:30 Uhr am ersten Fehltag
« wenn Sie das Hakchen bei ‘bis’ setzen, kbnnen Sie einen
Zeitraum festlegen

Abmeldegrund angeben:

» Krank -> Details zur Krankheit im Nachrichtenfeld erganzen,
insbesondere bei Infektionen, die unter das
Infektionsschutzgesetz fallen

* Urlaub -> z.B. in den Ferien
» Sonstiges -> bitte den Grund im Nachrichtenfeld angeben

Neue Nachricht

0 Abmeldung e Details

Zeitraum fiir die Abmeldung

von* bis *

02.04.2025 (5 bis 02.04.2025 =)

Abmeldegrund *

Sonstiges

Bitte teilen Sie uns den Grund der Abmeldung mit *

Arzttermin

Zurtick Abbrechen




Standard zur Mitteilung der Abholung

iiber das Elternportal im Hort der 74. Grundschule

Abholung

Mitteilung der Gehzeiten bis spatestens 9:00 Uhr am betreffenden
Tag, bestenfalls bis zum Vorabend.

(wir mussen die Gehzeiten Ubertragen und benotigen dafir eine
Bearbeitungszeit jeweils am Vormittag)

Da es keine Abhol-Option gibt, Gbermitteln Sie uns die Zeiten bei
Abholung bitte wie folgt:

» unter Neue Nachricht -> Sonstiges
 Betreff: Abholung und Datum
* Nachricht: geschatzte Abholzeit (z.B. 15:30 Uhr)

Fur eine Einmalige Abholerlaubnis (z.B. Kindergeburtstage) gehen
Sie zusatzlich wie folgt vor:

* Neue Nachricht -> Abholerlaubnis
» Hakchen bei ‘Einmalig’ -> Daten eintragen -> Absenden

Beispiele beim Vortragen fir die gesamte Woche:

Neue Nachricht Neue Nachricht
° Sonstiges ° Sonstiges
Betreff* Betreff *
Abholung Abholung

Nachricht *

07.04.25 Mo. 13:00

08.04.25 Di. 15:00

09.04.25 Mi. 14:00

10.04.25 Do. zwischen 15:30 und 16:00
11.04.25 Fr. 14:30

Zurick Abbrechen Zuruck Abbrechen

Nachricht *

KW 14 zwischen 15.30 und 16.00




Standard zur Mitteilung von Alleingehern

Uber das Elternportal im Hort der 74. Grundschule

Erlaubnis Alleingeher — Einmalig

Mitteilung der Gehzeiten bis spatestens  Neue Nachricht
9:00Uhr am betreffenden Tag, bestenfalls

bis zum Vorabend. Q Erlaubnis Alleingeher
(wir missen die Gehzeiten tbertragen und
bendtigen dafiir eine Bearbeitungszeit

' ' ' Einmali D laubni
jeweils am Vormittag) (® Einmalig () Dauererlaubnis

Datum
am®*

» Option Einmalig -> Datum eingeben ->
03.04.2025 ]

e entweder feste Uhrzeit z.B.:
um 15:00 Uhr Unrzet
oder Zeitraum z.B.:

[[] entscheidet selbst

ab 13:00 Uhr bis spatestens

15:00 Uhr @1 530 O
(die Optionen ‘um’ und ‘ab’

wahlen Sie im Feld vor der [] Fahrt mit dem Bus &

Uhrzeit (siehe Bild links)
. . Weitere Inf i
« Hakchen bei ‘entscheidet selbst’ eltere Informationen
-> Kind darf ab Schulschluss bis
zum Hortschluss selbst
entscheiden, wann es geht

- optional Hakchen bei ‘Fahrt mit dem uriick
Bus’ S




Standard zur Mitteilung von Alleingehern

Uber das Elternportal im Hort der 74. Grundschule

Erlaubnis Alleingeher - Dauerhaft

Mitteilung der Gehzeiten bis Neue Nachricht
spatestens 9:00Uhr am betreffenden
Tag, bestenfalls bis Vorabend.

Q Erlaubnis Alleingeher

(O Einmalig (® Dauererlaubnis

» Option Dauererlaubnis -> Datum S
(Tages aktuell oder Zeitraum b bie
von..bis) eingeben -> 07.04.2025 (3 bis @ 11042025

° feSte Uhrzeit 7 B um 1500 Wochentage einzeln angeben

Uhr

Montag 14:00 bis 16:00 2

* oder Zeitraum z.B.: Dienstag  um16:00Uhr /'
Mittwoch Entscheidet selbst '

ab 13:00 Uhr bis spatestens Donnerstag  bis 15:30 y
15:00 Uhr Freitag um 15:00 Uhr Vi
(die Optionen ‘um’ und ‘ab’ Samstag  Keinedngabe /'
wahlen Sie im Feld vor der somtag  KeineAngabe  /

Uhrzeit (siehe Bild rechts)
[J Féhrt mit dem Bus @
» optional Hakchen bei ‘Fahrt mit
dem Bus’ Weitere Informationen

Wenn Sie diese Option nutzen,
uberprifen Sie bitte regelmalig die o
Richtigkeit der Informationen, da sie -
fir uns als verbindlich gelten.




